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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es orientar a los interesados en participar enla CONVOCATORIA
2017 PARA DESARROLLAR REPOSITORIOS INSTITUCIONALES DE CIENCIA ABIERTA.
Esta guia ofrece orientacion para llenar las solicitudes dentro del Sistema PeopleSoft de
CONACYT. Con ello se espera facilitar la participaciéon de todos los interesados en la
mencionada Convocatoria.

2. Alcance del documento

La presente guia muestra los pasos a seguir para llenar exitosamente una solicitud
dentro del sistema PeopleSoft de CONACYT.

3. Consideraciones previas

La captura y envio de la solicitud debera hacerse desde el CVU de quien sera el
Responsable Técnico del proyecto, ya que el sistema tomara por defecto los datos del
solicitante como los datos del Responsable Técnico.
Se recomienda que el interesado cuente con los siguientes documentos antes de iniciar
la captura de la solicitud:

e (Carta Oficial de Postulacion;

e (arta de Responsables;

e Esquema de Financiamiento;

e Documento de Propuesta;

e Cronograma y Desglose Financiero;

e Indicadores por Etapa del Proyecto.

Para mayor informaciéon sobre las caracteristicas de estos documentos, favor de
consultar los Términos de Referencia de la “Convocatoria 2017 para Desarrollar
Repositorios Institucionales de Ciencia Abierta”. También debera asegurarse de contar
con:

e (VU actualizado y Clave de Usuario del Responsable Técnico y Representante Legal (la
clave de Usuario del CVU tiene el siguiente formato: correo_electronico@com);

e ElRegistro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y Tecnoldgicas (RENIECYT)
vigente de la institucidn.
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4. Requerimientos técnicos del sistema

Para regresar a la pagina anterior y pasar a otra secciéon del CVU, debe hacerse a través
de la opcion Volver, No utilizar el boton “back” o “atras” de la barra de tareas de Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Flock, Opera, Netscape, etc. El navegador Safari no es
compatible con el sistema PeopleSoft debido a que se distorsiona la vista del formato
de captura de las aplicaciones.

Las aplicaciones de PeopleSoft (CVU, Sistema de Fondos) requieren con frecuencia
ventanas emergentes para su operacion, por lo cual le recomendamos que antes de
ingresar al CVU es necesario que el Bloqueador de Elementos Emergentes de su equipo
se encuentre Desactivado. En Internet Explorer dicho bloqueador se encuentra en el
mend Herramientas -> Bloqueador de Elementos Emergentes -> Desactivar el
Bloqueador de Elementos Emergentes En Mozilla Firefox se encuentra en el menu
Herramientas -> Opciones -> Contenido -> Bloquear Ventanas Emergentes (debe quitar
la seleccion). Para Google Chrome se encuentra en el ment Herramientas -> Opciones -
> pestafia Avanzadas -> seleccionar la casilla de verificacién "Deseo que el sistema me
avise cuando se bloquee un pop-up". La ruta para Netscape es: Tools -> Options ->
Security Center -> PopUp Blocking - > For this Site -> Allow unrequested pop-up
Windows (debe habilitar la casilla). En Flock se encuentra en el ment Tools -> Options
-> Content -> Block pop - up Windows (debe quitar la seleccion). Los cambios en Opera
se hacen desde el ment Herramientas -> Opciones mas a mano (F12) -> Abrir todas las
emergentes.

5. Funciones de los botones

[cono Funcién
@ Envia a la pagina principal de ingreso a la captura del CVU.
Se desconecta de la aplicacion.
& Guardar | Guarda los cambios realizados al registro.
¢\ Volver a Buscar | Envia a la pagina anterior.
[+ | Inserta una nueva fila o registro.
[=] Elimina la fila o registro de datos actual.
@ Muestra la fila o registro de datos siguiente.
[_ﬂ Muestra la fila o registro de datos anterior.
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wcional de Ciencia y

]Q Para los apartados en donde exista este botdn, se debe dar clic en él
para desplegar una pantalla con opciones a elegir

wl

Despliega un calendario para seleccionar fechas. Seleccione en este
orden: Afio/Mes/Dia

O

Casilla de seleccion de registros.

Boton de opcion o de radio, en cuanto se da clic en él se muestra con un
punto verde, Debe elegir una sola opcion del conjunto de opciones
existentes.

Muestra todas las filas de datos de la seccion en una pagina. Cuando se
activa esta opcion, el vinculo se transforma en Ver 1 o si es el caso en
Ver 100, para que pueda volver al parametro original.

Permite localizar una fila de datos concreta.

Envia a la primera fila de datos.

Envia a la ultima fila de datos

Consulta |

Realiza Ia bisqueda de la informacion solicitada.

_gonsulta Basica

Sistema de Busqueda basica.

_Consulta Avanzada

Sistema de Busqueda avanzada.

Muestra un formato para la captura del Cronograma de Actividades

=

Muestra la Organizacion (niveles) de la organizacion / institucion /
empresa seleccionada.

Registro de nuevas entidades

Envia a la ventana del registro o alta de nuevas organizaciones /
instituciones / empresas al catalogo.

[ Buscar Programa Muestra el sistema de Busqueda de Programas.
Seleccionar | Ingresa los datos elegidos en la aplicacion.
& Anexa documentos a la solicitud.
B Muestra el documento que previamente cargé en la solicitud en una
nueva ventana de Internet.
i} Elimina el documento del renglén seleccionado.

6. Funciones de los botones

Para ingresar al sistema PeopleSoft, el usuario debe iniciar desde el sitio en linea
www.conacyt.mx. Una vez dentro seguird la siguiente ruta: Menu Principal/Fondos y
Apoyos/Acceso al Sistema de Fondos. Esta ruta llevara al usuario al siguiente sitio:
http://people.conacyt.mx/generador-view-

angular/index.html?application=FONDOS# /login. En esta pantalla el usuario debera

capturar la Clave de Usuario del CVU y Contrasefia asignadas.
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Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

En caso de no contar con un registro dentro del sistema PeopleSoft de CONACYT, debera
generar uno en este sitio. Desde la pagina principal de CONACYT, la ruta es: Menu
superior derecho/Servicios en Linea/ Registro de nuevos usuarios/Ingresar.

7. Funciones de los botones

El usuario habra ingresado exitosamente al sistema cuando observe una pantalla como
la que se muestra a continuacion:

ORACLE i —
s @

Buscar: Solicitudes

©)

[* Mis Favoritos
I Ayuda . [ Solicitudes en Proceso (| Nuevas Solicitudes |

[ Expresiones de Interés
[> Administracion de Fondos
I Sistema de FONDOS ST Fondo: = v | [SY

[- Sistema de FONDOS Adm Convocatoria:[ =
-~ Sistema de FONDOS Q

Proponente Solicitud: ‘ Comienza por v|
< Solicitud

= Pizarra de Mensajes

= Carta de Postulacién
Formalizacion Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes
Seguimiento

Informe Final

Evaluacion de Impacto

> Sistema de FONDOS Analista
- Sisterna de FONDOS GAP

[* Revistas

[* Administracion de
Fideicomisos

Buscar | Borrar |Busgueda Basica g Guardar Criterios Busqueda

vV

W o
=

En esta pantalla el usuario debera seguir la siguiente ruta: Menu Principal /Sistema de
Fondos Proponente/Solicitud/Captura de Solicitud y seleccionar la pestafia “Nuevas
Solicitudes”; la cual lo llevara a la siguiente pantalla:

5

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, Del. Benito Juarez, C.P. 03940, Ciudad de México, México
Tel: 52 (55) 5322-7700 www.conacyt.gob.mx


http://people.conacyt.mx/generador-view-angular/index.html?application=REGISTROS#/login

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

@ CcONAcYT

Buscar: ® Solicitudes
[ Mis Favoritos | Solicitudes en Proceso | Nuevas Solicitudes
- Ayuda
- Expresiones de Interés
> Administracion de Fondos Fondo: 10035 |3
> Sistema de FONDOS ST Convocatoria: P 3
I Sistema de FONDOS Adm - 10035-2017-01 a
- Sistema de FONDOS Solicitud:
Proponente
I Informacién CVU Lo
< Solicitud i |
— Captura de Solicitud
— Pizarra de Mensajes Solicitudes en Proceso \ Muevas Solicitudes

= Carta de Postulacion

[* Formalizacion

[» Seguimiento

[* Informe Final

[* Evaluacion de Impacto
[ Sisterna de FONDOS Analista
[ Revistas
[ Administracion de
[Fideicomisos
I Fomento Regional -
FORDECYT
I Gestion de Proyectos
[ Reglas Compromisos
I Listas de Trabajos
[* Herramientas de Informes
> PeopleTools
[~ Pagina Inicial
[~ Pagina Inicial del Fondos
[~ Mis Personalizaciones
|— Mi Diccionario

Para el recuadro de texto correspondiente a “Fondo”, el usuario debera teclear el cédigo
10035 y en el recuadro correspondiente a “Convocatoria” se tecleara el c6digo 10035-
2017-01. Después, se debera presionar el boton “Afiadir”.

Buscar { Solicitud " Envio de solicitud
[ Mis Favoritos Solicitud I
[ Ayuda
[» Expresiones de Interés Datos generales
[> Administracidn de Fondos
[+ Sistema de FONDOS ST Fondo: 10035 Planeacidn y Evaluacion
[- Sistema de FONDOS Adm . : - =
> Sistema de FOMDOS Solicitud: NEXT Este es su numero de solicitud, por favor consérvelo
Proponente .
& Informacién CVU Convocatoria 10035-2017-01
= Solicitud
Modalidad:
= Captura de Solicitud
= Pizarra de Mensajes
- Carta de Postulacién | Bouardar)

Dar clic en la lupa y seleccionar la modalidad IV - Creacién y Fortalecimiento, como se
muestra en la siguiente imagen.
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@wmcw —

Busca: ® Consultar Modalidad
Emisga\mmos Unidad Negocio: 10035
yuda Convocatoria: 10035-2017-01

[> Expresiones de Interés )
I Administracién de Fondos Modalidad: Comienza por_~
[ Sistema de FONDOS 5T
[» Sistema de FONDOS Adm
- Gistema de FONDOS Consutar |  Borrar | Cancelar | Consulta Basica
roponente

[» Informacién CVU

< Solicitud

Resultados de Busqueda

L=

= Captura de Solicitud
— Pizarra de Mensajes Modalidad Descripcion
— Carta de Postulacion v iv. Creacidn y fortalecimiento

[» Formalizacidn
[ Seguimiento
[* Informe Final

Para crear la solicitud el usuario debera localizarse en la siguiente pantalla. Aqui debera
seleccionar la Modalidad IV - Creacidn y fortalecimiento. Esta modalidad esta disefiada
para instituciones que no cuentan con un repositorio institucional, asi como para las
instituciones que cuentan con algln sistema de publicacion digital de acceso abierto,
similar a un repositorio institucional que realizaran ampliaciones o mejoras para
adaptarlo e interoperar con el Repositorio Nacional.

8. Captura de solicitud

En esta parte de la aplicacion, debera asignar un nombre a la solicitud, la cual debera
corresponder con el titulo de la propuesta. Para finalizar, debera presionar el botén
“Guardar”. A partir de este momento apareceran nuevas pestaias, las cuales son:
Pantalla General, Responsables, Cronograma y D. Financiero, Apoyos Institucionales,
Documentos Adjuntos y Envio de Solicitud. Los pasos a seguir en cada una de estas
pestafias se detallan a continuacién.

7

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, Del. Benito Juarez, C.P. 03940, Ciudad de México, México
Tel.: 52 (55) 5322-7700 www.conacyt.gob.mx



MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

@comcw ﬂ

Buscar:

®

[ Mis Favoritos
[ Ayuda
[» Expresiones de Interés
[> Administracién de Fondos
[» Sistema de FONDOS 5T
[> Sisterna de FONDOS Adm
= Sistema de FONDOS
Proponente

[> Infarmacién CVU

= Solicitud

= Pizarra de Mensajes
~ Carta de Postulacidn

[ Formalizacidn

[+ Seguimiento

[* Informe Final

[> Evaluacidn de Impacto
[> Sistema de FONDOS
Analista
[ Revistas
[> Administracidn de
Fideicomisos
[ Fomento Regional -
FORDECYT
[> Gestidn de Proyectos
[- Reglas Compromisos
[- Listas de Trabajos
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools
= Pagina Inicial
= P4qina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones
= Mi Diccionario

Solicitud: NEXT * Este es su nimero de solicitud, por favor consérvelo

Convocatoria 10035-2017-01

Modalidad: |IV |Q iv. Creacidn y fortalecimiento

| ﬁﬁuardar

Instrucciones:

Para capturar una solicitud debe de completar los siguientes 3 pasos:
1. Seleccionar el tipo de modalidad.

2. Capturar el titulo de su solicitud.

3. Y presionar el botén Guardar.

Ahora usted puede continuar con la captura de su solicitud.

Mota: Es indispensable contar con su informacidn curricular actualizada en el CVU ya que forma parte de
los criterios de evaluacion de su prepropuesta yio propuesta. Por lo que es indispensable que llene el
CVU con anticipacicn.

Para validar, actualizar o llenar su CVU, puede ingresar desde la liga que se presenta abajo. En caso de
que se le solicite, ingrese su usuario y contrasefia.

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14, FRACCION VI, ARTICULO 18, FRACCIONES 1Y I, Y ARTICULO 21 DE
LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL, EL
TIEMPO DE RESERVA DE LA PRESENTE INFORMACION, QUE ES DE CARACTER CONFIDENCIAL, ES DE 10
ANOS.

En caso de no abrirse la nueva ventana, verifigue que no esté activa la opcién de bloguear ventanas
alternas en su navegador. Una opcidn alterna es presionar la tecla CTRL y sin soltar, dar clic en la liga de
Reqgistro de CVU.

Reqistro de CVU

itulo de la solicitud

el

ImprimirSoIicitudl W_Eﬁuardar

8.1 Pantalla General

% CONACYT

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

La pestafia Pantalla General rescata la informacién general de la Propuesta. Aqui, se
deberan llenar los datos correspondientes a las secciones “Propuesta en otra

convocatoria” y “Registro”. La seccion “Campo del conocimiento” no es requerida.
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Suscar: [ Solicitud _{ Pantalla General {_Raspansables | Cronogramay D.financiero )" Documentas Adjuntos ' [1)
pr——— Pantalla general [ Solicitud|
[+ Ayuda
e
[> Administracidn de Fondos Datos generales _—
I Sistema de FONDOS ST Fondo: - B Convocatoria: o o
I Sistema de FONDOS Adm 10035 Planeacidn y Evaluacidn 10035-2017-01 Repositorios Institucionales
- Sisterna de FONDOS Solicitud: Modalidad: Status
[ IRETETE 000000000293321  Solicitud de prueba Convecator v En Proceso
[ Informacion CVU
= Solicitud Titulo:

= Captura de Solicitud Solicitud de prusba Convocatoria 2017-01
— Pizarra de Mensajes
= Carta de Postulacidn

b Formalizacion
[ Seguimiento
[+ Informe Final Ha participado este proyecto en otra convocatoria CONACYT si [ No
[> Evaluacion de Impacte Convocatoria:
[ Sl_stema de FONDOS Monto otorgado I:I
4nalista
[ Revistas
> Administracion de
Sideicomisos
| O Ry Ere =
“ORDECYT

[ Gestidn de Proyectos
[ Reglas Compromisos
[ Listas de Trabajos

[» Herramientas de Informes Himero RENIECYT: Estatus Reniecyt
[ PeopleTools
= Pagina Inicial L,

Institucion:

= Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones
= Mi Diccignarig

Entidad federativa Municipio

-ampo de conocimiento

Mas adelante, se solicitara que se elija el Objetivo Especifico de FOINS, donde debera
seleccionar la opcidn 1. Otorgar apoyos y financiamientos para actividades directamente
vinculadas al desarrollo de la investigacion cientifica y tecnoldgica, como se muestra en
la siguiente captura de pantalla.

9
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Objetivos Especificos del FOINS
(4] 1.5 de & I Oitimo
En esta convocatoria el nimero maximo de Objetivos Especificos del FOINS a seleccionar es: 1

Eeleccionado

i. Otorgar apoyos yfinanciamientos para actividades directamente
vinculadas al desarrollo de la investigacidn cientifica y tecnoldgica.

[ | seleccionado

ii. Otorgarfinanciamiento para becas formacion de recursos humanos
especializados.

[ | seleccionado !

iii. Apoyarlarealizacion de Proyectos especificos de investigacian ~
cientifica, desarrollo tecnoldgico e innovacian y el registro nacional e ot

DSelec:{:ionado v
iv. Vincularla ciencia v 1a tecnologia con los sectores productivos v de ‘

Senvicios.

[ | seleccionado v

v, Apoyar la divulgacidn de |a ciencia, la tecnologia y la innovacidn. ‘

ﬁﬁuardar
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Posteriormente, debera llenar los recuadros: Periodo de Ejecuciéon en meses (Maximo
6 meses), Vigencia del Proyecto (fecha estimada de inicio de proyecto 1/08/2018),

» «

“Descripcién de la Propuesta”, “Justificacion” y “Beneficios y Resultados”.

Estos tres apartados se deberan llenar con un resumen de la informacién contenida en
el Documento de Propuesta.

@wmcw q

| @ Guardar

Buscar:

I Mis Favorit . )
b ﬁ;id:w” o Periodo de ejecucion en meses: |:| Vigencia del Proyecto B

[- Expresiones de Interés .
> Administracién de Fondos DESCRIPCION DE LA PROPUESTA (Incluir Maimo del texto (3300 caracteres)

[» Sistemna de FONDOS ST Antecedentes)
[ Sistema de FONDOS Adm
= Sisterna de FONDOS
Proponente

[ Infarmacidn CWU

= Solicitud

= Captura de Solicitud

= Pizarra de Mensajes

- Carta de Postulacidn
[» Formalizacién

[> Seguimiento
[> Informe Final
[ Evaluacion de Impacto JUST'F'CAC'C’N
[ Sistema de FONDOS Maximo del texto (3900 caracteres)
Analista
[* Revistas
[» Administracion de
Fideicomisos
[» Fomento Regicnal -
FORDECyYT
[ Gestidn de Proyectos
[- Reglas Compromisos
[» Listas de Trabajos
[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools
~ Eaanalnidial BENEFICIOS Y RESULTADOS
= Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones
= Mi Diccionario

Maximo del texto (3900 caracteres)
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8.2 Responsables

La finalidad de la siguiente pestafa es recuperar los datos del Responsable Técnico, el
Responsable Administrativo y el Representante Legal.

El primer paso es indicar si el Responsable Técnico cuenta con algin grado dentro del
Sistema Nacional de Investigadores (SNI), su edad y el ultimo grado obtenido. Es
importante que la solicitud se capture desde el CVU de quien serd el Responsable
Técnico. El sistema, tomara los datos del CVU del solicitante como los datos del
Responsable Técnico. Adicionalmente, se recomienda que el CVU del solicitante esté
actualizado al momento de la captura de la solicitud.

@CONACYT -
.

Buscar: | Solicitud " Pantalla General | Responsables | Cronogramay D.financiero | Documenios Adjuntos ' [¥)
®
T T—— Responsables de la propuesta [Solicitud
[ Ayuda
i o
[ Administracidn de Fondos
[ Sistema de FONDOS 5T Fondo: Convocatoria:
[> Sistema de FOMNDOS Adm 10035  Planeacidn y Evaluacion 10035-2017-01 Repositorios Institucionales
= Sistema de FOMDOS
Proponente Solicitud: Modalidad: Status
[» Informacidn CVU 000000000293321 IV En Proceso
= Solicitud

= Captura de Soligiud Solicitud de prueba Convocator

= Pizarra de Mensajes

- Carta de Postulacidn Datos del responsable técnico
[ Formalizacidn
[ Seguimiento Pertenece al SHI: Genero Edad: Grado de estudios:

[+ Informe Final | | | | |
[ Evaluacidn de Impacto
[» Sistema de FONDOS

Analista Indicar en caso de ser catedratico CONACYT | | Registro de CVU
[ Revistas

[> Administracidn de

Fideicomisos Actualizar Datos | ([)ouardar)

Posteriormente, se debera proporcionar la Clave de Usuario del CVU del Responsable
Administrativo. En esta seccidn inicamente se debera teclear la Clave de Usuario en el
recuadro “Usuario” remarcado en rojo en la imagen de abajo. Es importante recordar
que la Clave de Usuario del CVU tiene el siguiente formato: correo_electronico@com.
Una vez ingresada la clave se presiona el icono de la lupa que se encuentra a la derecha
del recuadro.

Para ingresar la informacion del Representante Legal se seguiran los mismos pasos que
se indican en el parrafo anterior. Unicamente se deberd seleccionar el circulo
correspondiente en la seccién remarcada en verde de la imagen siguiente. Los campos
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seran autocompletados de manera automatica con la informacién del CVU de cada uno
de los responsables.

Una vez que se completen los campos de la pestafia Responsables se recomienda
presionar el boton “Guardar” que se encuentra al final de la pagina.

ORACLE' —

Buscar:

@ Representante legal y responsables técnico y administrativo Buscar

> Mis Favoritos

> Ayuda

> Expresiones de Interés

» Administracion de Fondos
> Sistema de FONDOS ST

» Sistema de FONDOS Adm Usuario: [ Q ‘

¥ Datos aenerales |

Responsable administrativo Responsable técnico Representante legal

[ Sistema de FONDOS

Proponente Nombre::
< Solicitud Apellido paterno:
= Captura de Solicitud
- Pizarra de Mensajes Apellido materno:

- Carta de Postulacién
[> Formalizacién
[> Seguimiento
[> Informe Final
[» Evaluacion de Impacto Calle y numero:
[ Sistema de FONDOS Analista
[> Sistema de FONDOS GAP

> Revistas No. interno: Cadigo postal:

[> Administracién de .

Fideicomisos Colonia:

[ Fomento Reqgional -

FORDECYT Ciudad: Estado:

[ Gestion de Proyectos
[* Reglas Compromisos
[> Listas de Trabajos

Delegacion o municipio:

[ Herramientas de Informes Utilice sélo ndmeros y guiones para el teléfono y fax

[ PeopleTools

~ Pagina Inicial N° teléfono: lada + Ext.:
~ Péagina Inicial del Fondos namero:

~ Mis Personalizaciones Fax:

~ Mi Diccionario

Direccion correo
electronico:

8.3 Cronograma y desglose financiero

En esta pestafia se captura el Cronograma de Actividades y el Desglose Financiero de
las propuestas. Para desplegar el formato de captura del Cronograma de actividades se
debera presionar el botdn resaltado con rojo en la imagen de abajo.
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Buscar:

®

[» Mis Favoritos
[ Ayuda
[- Expresiones de Interés
[> Administracidn de Fondos
[> Sistema de FONDOS ST
[» Sistema de FONDOS Adm
= Sistema de FONDOS
Proponente

[> Informacidn CVU

= Solicitud

= Captura de Solicitud

— Pizarra de Mensajes

~ Carta de Postulacidn
[ Formalizacian

[+ Seguimiento

[ Informe Final

[ Evaluacidn de Impacto
[» Sistema de FONDOS
Analista
[ Revistas
[» Administracidn de
Fideicomisos
[ Fomento Regional -
FORDECYT
[» Gestidn de Proyectos

[ Soliciiud | Pantalla General | Responsables ) Cronograma y D.financiero ' Documentos Adjunios | [/

[» Reglas Compromisos

Cronograma y desglose financiero [Solicitud

Datos generales

Fondo: Convocatoria:

10035 Planeacidn y Evaluacian 10035-2017-01 Repositorios Institucionales
Solicitud: Modalidad: Status
000000000293321 v En Proceso

Solicitud de prueba Convocator

Para registrar el desglose financiero y detalle pa s presione el siguiente boton.

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestafia

& Guardar | E\Volver a Buscar

Solicitud | Pantalla General | Responsables | Cranograma y D. financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

Este botdn desplegara un formato para la captura del Cronograma de Actividades. Para
el registro de la etapa primero debera capturar el titulo de la tnica etapa de la
propuesta en el apartado de Descripcion, posteriormente debe llenar la Duracién en
meses (6 meses). Por cuestiones practicas, esta convocatoria estd disefiada para
desarrollarse en una solo etapa. Si requiere borrar la etapa, presione el botén (-).
Después de capturar la Unica etapa, presione el botén “Guardar”.
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Buscar,

®
[> Mis Favoritos
> Ayuda
[+ Expresiones de Interés
I Administracidén de Fondos

Cronograma de actividades '

Cronograma de actividades

Datos generales

[ Sistema de FONDOS ST Fondo: Convocatoria:

b Sistema de FONDOS Adm 10035  Planeacion y Evaluacion 10035-2017-01 Repositorios Institucionales

= Sistema de FONDOS

Proponente Solicitud: Modalidad: Status
[ Informacion CVU 000000000293321 IV En Proceso
= Solicitud

[» Formalizacién

|- Seguimiento

[ Informe Final

[» Evaluacidn de Impacto
[» Sistema de FONDOS

Solicitud de prueba Convocator

Instrucciones para el registro de las etapas:

1.- Capture todas las etapas de la propuesta. Para afiadir una nueva etapa, oprima el boton "Agregar Etapa ™. Para
borrar una etapa, presione el signo (-).

Analista

- Revistas 2.- Después de capturar todas las etapas, presione el botén Guardar.

[> Administracién de

Fideicomisos 3.-En cada etapa presione la liga de "Detalles” y llene los cuatro recuadros del formato. Al terminar cada etapa
> Fomento Regional - presione la liga "Regresar a Registro de etapas”.

FORDECYT

[+ Gestidn de Proyectos

- Reglas Compromisos

[: Listas de Trabajos

[> Herramientas de Informes
- PeopleTools

= Pagina Inicial

= Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones

= Mi Diccionario

4.- Después de presionar el boton de Guardar, presione la liga "Captura de Desglose financiero™.
5.- Agregue todos los rubros en los que requiera apoyo por cada etapa.
6.- Agregue la justificacién por medio de la liga "Justificacién”.

7.- Presione la liga "Reg acCr de act

8.- Presione la liga "Regresar a Captura de solicitud”.

Registro de etapas Personalizar | B

Etapa *Descripcidn Importe por Etapa Monto Solicitado al Fondo

;meses)

1001 Unica etapa 0.000 0.000

Agregar Etapa

Imparte Total del Proyecto 0.000

Caplura del desqglose financierg Reareso a cronogramay

Lista Trabajos

Monto Aportacién
Concurrente/Complementaria

financiero

BEGuardar

Afiadir a Favoritos

Después, puede dar clic en la liga "Detalles" y llene los cuatro recuadros del formato
correspondientes a la descripcion de las actividades, objetivos y acciones a realizar
durante el proyecto.

Av. Insurgentes Sur No. 1582, Col. Crédito Constructor, Del.
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[> Mis Favoritos Detalles de la etapa ID Usuario
[- Ayuda
[» Expresiones de Interés Datos generales
[ Administracidn de Fondos
[ Sistema de FONDOS 5T Fondo: 10025 Planeacién y Evaluacién
[ Sistera de FONDOS Adm
= Sistema de FONDOS Convocatoria:  |0035-2017-01 Repositorios Institucionales
Sroponente
[> Informacién CVU Solicitud: 000000000293321 Solicitud de prueba Convocator
= olicitud = Serr
= Captura de Solicitud lapa 001 S En Proceso
- Pizarra de Mensajes Descripcién  Unica etapa Modalidad: 1V

= Carta de Postulacidn

[» Formalizacian _ _
[» Seguimiento *Descripcion de la etapa: Maximo del texto (3900 caracteres)
[ Informe Final |
[ Evaluacion de Impacto

[ Sistema de FONDOS

4nalista

[- Revistas

[ Administracidn de

Fideicomisos

[ Fomento Regional - Descripcion de la meta: Maximo del texto (3900 caracteres)

SORDECYT

[ Gestidn de Proyectos

[ Reglas Compromisos

[- Listas de Trabajos

[ Herramientas de Informes

[ PeopleTools

= Pagina Inicial

= Pqina Inicial del Fondos Descripcion y justificacion de la actividad: Maximo del texto (2000 caracteres)

= Mis Personalizaciones [ @

= Mi Diccionario

Productos de la etapa: Maximo del texto (3900 caracteres)

Regresar a registro de etapas.

BlGuardar |

el 2 ”»

Conacylt, conoctnuento gue trandsforma
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Después de presionar el botén de “Guardar”, presione la liga "Captura de Desglose
financiero". En esta seccion Agregue con el signo (+) todos los rubros en los que
requieran apoyo la Uinica etapa del proyecto. Para agregar Rubros:

a) Seleccione el origen de los recursos solicitados (Fondo)

b) Seleccione el Tipo de recurso (gasto corriente o gasto de inversion).

c) Seleccione el rubro o la partida. (Ver rubros financiables en el Numeral 6.2.2 de
los Términos de Referencia)

d) Capture el importe en pesos.

e) Justifique el monto solicitado presionando el enlace azul.

f) Sidesea agregar o eliminar filas, de clic en el simbolo + o -.

Solo cuando el tipo de gasto sea “Gasto de Inversién” el Recuadro “Rubro” podra quedar
vacio. Para verificar el monto acumulado, presionar el botén “Total”. Esta sera la
cantidad que se asigne, en caso de ser aprobada su propuesta.

Por tultimo, debera agregar la justificaciéon para cada rubro dentro del recuadro que se
despliega al presionar la liga “Justificacién”.

CONACYT
Inicio Lisia Trabaios Aifiadir a F:

Juscar. [ Desglose financiero

» Mis Favoritos Desglose financiero

» Ayuda

> Expresiones de Interés

> Administracion de Fondos . i

- Sistema de FONDOS ST Fondo: 10035 Planeacidn y Evaluacion Status En Proceso

> Sistema de FONDOS Adm .

- Sistema de FONDOS Convocatoria: 10035-2017-01 Repositorios Institucionales

Yroponente
[+ Informacidn CVU Solicitud: 000000000293321 Solicitud de prueba Convocator
= Solicitud

= Captura de Solicitud
P de Me &

Gasto corriente: $0.00 Gasto corriente: $0.00 Gasto corriente: $0.00
[ Formalizacidn
[ Seguimienta
[ Informe Final Total: $0.00 Total: $0.00 Total: $0.00
[> Evaluacidn de Impacto

> Sistema de FONDOS

Gasto de inversion: $0.00 Gasto de inversion: $0.00 Gasto de inversidn: $0.00

Sélo caracteres numéricos, sin puntos, comas, ni ningtin otro caracter.

wnalista
N _ Total | (B peorosar s cronograma de actvidades Total: 50.00
> Administracién de e
~ Etapas de la solicitud srimero 1 1 de 1
S apas de la solicitu Buscar primero [ 1 ge 1 ] Uttimo
» Fomento Regional - . .
Etapa:
“ORDECYT pa om Unica etapa
> Gestidn de Proyectos - M X -
> Reglas Cumprﬁm\sns = Desgloseﬁnancro . . . sonalizar | Buscar | # Primero [ 1det [¥ (ttimo
> Listas de Trabajos Periodo Origen Tipo o Rubro ) Descripcion mporte en pesos Justificacion
»Herramientas de Informes 1001 [Fonpcl@, [ecoreey (113 | Apoyo a estudiantes Justificacion =
> PeopleTools - -
- Pagina Inicial
= Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones Rearesar a cronograma de adiividades Regreso a cronograma y desglose financiero
= Wi Diccionario

ElGuardar
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Para regresar al Cronograma de Actividades presione la liga “Regresar a cronograma
de actividades”. Para regresar a la captura de la solicitud presione la liga “Regreso a
cronograma y desglose financiero”.

8.4 Documentos Adjuntos

Parte importante de esta pestafa es descargar el anexo ANX00002 Censo de RIACTIS y
llenarlo con la informacién que se precisa. Posteriormente debe adjuntarse con los
otros documentos que proveeran informacion adicional y soporte a esta solicitud. Para
que su solicitud se tome en cuenta sera obligatorio adjuntar los siguientes documentos:

e (Censo de RIACTIS;

e C(Carta Oficial de Postulacion;

e (Carta de Responsables;

e Esquema de Financiamiento;

e Documento de Propuesta?;

e Cronograma y Desglose Financiero;
e Indicadores por Etapa del Proyecto.

Estos documentos se adjuntaran en formato PDF y deberan cumplir con lo establecido
en los Términos de Referencia de la Convocatoria 2017 para Desarrollar Repositorios
Institucionales de Ciencia Abierta.

De manera opcional, se podran adjuntar resimenes curriculares de los responsables,
documentos probatorios, entre otros; siempre y cuando el total de cada archivo no
exceda los 2 MB.

1 NOTA IMPORTANTE: En el documento de la propuesta debera indicar cuantos recursos estiman que
cargaran en su Repositorio Institucional al finalizar el proyecto, asi como cuantos de ellos podran ser
cosechados por el Repositorio Nacional, de acuerdo a lo establecido en los Lineamientos Especificos
para Repositorios, Apéndice 3,
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MEXICO

: . oo Consejo Nacional de Cienc
GOBIERNO DE LA REPUBLICA
CONACYT
nicio | Lista Trabaios
Suscar: (4] | Responsables | Cronogramay D.financiero | Documentos Adjuntos | Envio de solicitud
e e Documentos adjuntos [Solicitud|
[+ Ayuda
AR
b Administracidn de Fondos S
[- Sistema de FONDOS ST Fondo: Convocatoria:
b Sistema de FONDOS Adm 10035  Planeacién y Evaluacion 10035-2017-01 Repositorios Institucionales
~ Sistema de FONDOS
Sroponente Solicitud: Modalidad: Status
I Informacidn CVU 000000000293321 v En Proceso
< Solicitud
= Caplura de Solicilud Solicitud de prueba Convocator
= Pizarra nsajes
- Carta de Postulacién - —— :
> Formalizacién BT LT RequendosDeseados : Primero [ 1.2 de 2 [H] Uttimo
I Seguimiento Clave Anexo Descripcion Requerido/Deseable Ver Documento Guia
& Informe Final ANYOO00 fanion Ao e Documents Couia
b Evaluacion de Impacto 2 ANX00002  Censo de RIACTIS Requerido Ver Documento Guia
[+ Sistema de FONDOS
4nalista
PUELEED Fl tamafio de cada archivo debera ser hasta un maximo 2Mb
[ Administracion de B
Fideicomisos de:
[> Fomento Regional -
“ORDECYT
[ Geslidn de Proyectos El nombre del archivo no debe de contener caracteres especiales como\/:* " < > | ni acentos.
[> Reglas Compromisos
) LEERGE TEIEEE Se recc da subir sol te archivos de herramientas de Office, .pdf o en su defecto archivos comprimidos en .rar,
[> Herramientas de Informes o P | de fot L : X bi hi f to i
& PeopleTools .zip . Para el caso de fotos o imagenes le sugerimos subir archivos en formato .jpg .
= Pagina Inicial
- PAgina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones
= Mi Diccionario

Primero [4] 1 de 1 [ Utimo
Afadir

Clave Anexo n Anexo Archivos Anexos

il Q |#

En caso de no poder consultar los archivos anexos, verifique que en su navegador no este activo el bloqueo de (ventanas
alternas).

No olvide guardar los cambios al terminar de capturar los datos de esta pestaiia

B Guardar I £ Volver a Buscar

8.5 Envio de Solicitud

Una vez que terminé de capturar la solicitud, el usuario puede enviarla dentro de esta
pestafia presionando el botén “Enviar”. Es importante mencionar que una vez enviada
la solicitud, no podra modificarse; por lo que se le recomienda al usuario revisar su
informacién antes de enviarla. Una vez enviada la solicitud se generara un correo de
acuse de recibo. A partir de este momento la solicitud queda registrada como finalizada
dentro del sistema PeopleSoft. El correo de acuse que se envia al usuario sirve como
comprobante y podra imprimirlo en cualquier momento.
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Suscar:

®

[ Mis Favoritos

[» Ayuda

[ Expresiones de Interés

[ Administracion de Fondos
[» Sistema de FONDOS ST

4] / Responsables | Cronegramay D. financiero } Documentos Adjuntos | Envio de solicitud

Envio de solicitud

Datos generales

= TR Fondo: Convocatoria:
istema de m = " L -
10035  Planeacion y Evaluacion 10035-2017-01 Repositorios Institucionales
- Sistema de FONDOS g 2
“roponente Solicitud: Modalidad: Status
b 'S”f?_"_‘;'ag"?” cWu 000000000292321 Solicitud de prueba Convocator I\ En Proceso
= Solicitu

= Captura de Solicitud

[ Formalizacién

[» Seguimiento

[+ Informe Final

[+ Evaluacion de Impacto
[ Sistema de FONDOS

IMPORTANTE

Una vez enviada la solicitud, no se podra hacer modificacién alguna, por lo que se recomienda revisar
su informacion.

4nalista Si esta usted segurofa) oprima el boton de enviar.

[» Revistas Una ver enviada la solicitud se generara un correo de acuse de recibo, el cual en cualguier momento
[ Administracidn de puede imprimirse.

Sideicomisos Y en el sistema quedara registrada su solicitud como finalizada.

[ Fomento Regional -

SORDECYT Todos los montos en esta solicitud cumplen con lo establecido en |a convocatoria.

[ Gestidn de Proyectos

[ Reglas Compromisos

[» Listas de Trabajos

[ Herramientas de Informes
[ PeopleTools

= Pagina Inicial

- Pagina Inicial del Fondos
= Mis Personalizaciones

= Mi Diccionario

Por medio del envio de esta solicitud, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que toda la informacion
y documentacion que he proporcionado por este medio electrénico es legal, veridica, comprobable y
confidencial, misma que estara sujeto a lo dispuesto por la ley federal de transparencia y accesoala
informacidn pablica y gubernamental para efectos de reglas de confidencialidad, y libero de toda
responsabilidad administrativa o legal al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, asi mismo asumo la
responsabilidad para el caso de que se encontrara una deficiencia o inconsistencia en la
documentacion e informacion proporcionada.

Manifiesto que en caso de incumplimiento de lo anterior me atendré a la decision que se tome por parte
del comité técnico, con base a los términos de referencias y el manual de administracion de fondos yio
en su caso la normatividad que aplique a el programa.

Enviar | «

9 Desconectarse Del Sistema Peoplesoft y Continuar Con La

Captura

PeopleSoft tiene la capacidad de guardar los cambios en las solicitudes; esto hace
posible que la captura se realice en diferentes momentos. El usuario debera asegurarse
de presionar el boton “Guardar” antes de cambiar de pestafia dentro de la solicitud.
Cuando los cambios son guardados es posible desconectarse y continuar con la captura

después.
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10 Contacto

Para mayor informacion, puede comunicarse al 52 (55) 5322 7700 a las extensiones
4604 ala 4607, o escribirnos al correo accesoabierto@conacyt.mx
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